ISTRUZIONE E FORMAZIONE

UNIVERSITA CA' FOSCARI DI
VENEZIA

Laurea triennale in Lingue, Culture e Societa
dell'Asia e dell'Africa Mediterranea Indirizzo
Economico/ Giuridico - Curriculum Giappone

- Novembre 2019

Principali materie: Lingua giapponese,
Storia del Giappone. Trattativa commerciale
giapponese, Principi di economia e
gestione delle imprese, Istituzioni
giuridiche dell'Asia, Filosofia e religioni del
Giappone, Storia dell'arte giapponese.

WASEDA UNIVERSITY DI TOKYO

Overseas Exchange Program - Aprile-Luglio
2019

Principali materie. Comprehensive
Japanese, Kelgo Communication, Practicing
Japanese Culture, Reading Literature.

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO
"J. BAROZZI"

Diploma di scuola superiore - Ragioniere
programmatore - 2016

Principali materie: Diritto, Economia
aziendale, Economia politica, Informatica.

ALTRE COMPETENZE

+ Buona padronanza dell'use del
pacchetto Microsoft

+ Buona conoscenza del linguaggio
HTML

+ Conoscenza base di
programmazione Visual Basic

» In possesso della patente di guida
B, automunito

s In possesso della patente per la
guida del muletto

s Ofttima conoscenza della lingua
inglese

+ Ottima cohoscenza della lingua
glapponese

ATTESTATI IN POSSESSO

« Rappresentante Lavoratore per la
Sicurezza

» Addetto al Primo Soccorso Aziendale

« Preposto

« Formazione dei lavoratori in materia
di sicurezza Alto Rischio

« HACCP - livello 1

PROGETTI

s Socio volontario presso la
Cooperativa Sociale "La Bella Sfilza"

VALERIO GOVONI

CONTATTI

ESPERIENZE LAVORATIVE

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO E RLS
G.P.F. Srl

Ottobre 2020 - ad oggi

« Gestione contabilita di base, preparazione preventivi, fatturazione e
amministrazione clienti/fornitori.

e Elaborazione e archiviazione di documenti contabili e fiscali.

¢ Supporto all'ufficio tecnico/commerciale e supporto per sopralluoghi.

« Monitoraggio pagamenti e rapporti con banche.

CAMERIERE
Grand Hotel & Riviera
Agosto 2020 - Settembre 2020
o Predisposizione della sala ristorante per il servizio e al suo termine.
e Servizio in sala ed accoglienza clienti.

CAMERIERE

Tigelleria EL Meson - Tenerife (Spagna)
Dicembre 2019 - Gennaio 2020

¢ Servizio in sala e al bar.

» Aiuto in cucina nella preparazione dei piatti.

INTERPRETE ITALIANO/GIAPPONESE
Ambasciata italiana a Tokyo - Progetto Arigamo-Arigato

Novembre 2019
¢ Inlerprelariato ilaliano/giapponese.
« Sponsorizzazione delle eccellenze del territorio modenese.

ASSISTENTE PERSONALE
Gavioli Giuseppe & Figli s.r.L.
Ottobre 2019 - Novembre 2019
« Assistente personale della titolare.
o Supporto nell'organizzazione dell'attivita aziendale.

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO
Gec.Al snc

Giugno 2015 - Luglio 2015
o Archiviazione di documenti, controllo e registrazione di fatture, ddt e

altri documenti contabili.
« Produzione di registri sui corsi dei dipendenti.

STAGE ORGANIZZATO DALLA SCUOLA - IMPIEGATO

CNA Servizi
Maggio 2015 - Giugno 2015
« Conteggio spese per mod. 730/740 e archiviazione documenti.

IMPIEGATO AMMINISTRATIVO

G.P.F Srl

Giugho 2014 - Luglio 2014

¢ Receptionist e centralinista, riordino e archiviazione documenti.
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